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HARCAMA BIRiIMi: Fen Fakiiltesi

ALT BiRIM: Béliim Baskanhg

Gorevi Yiriitecek

Slilroa Hizmetin/Goérevin Ad1 Riskler Risk Diizeyi* | Kontroller/ Tedbirler Personelde Aranacak
Kriterler
Egitim-Ogretimin .
Aksamasi I1gili madde ve
. R gereklilikleri s T
2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunun Kurumsal " p | e Gorevle ilgili
1 | 21. Maddesinde belirtilen amag ve Hedeflere . bf)lnylsur:j_glper?pne Mevzuata hakim
ilkelere uygun hareket etmek Ulasmada * Yiksck Pgrendirl me't Ve olmak
! ) $ gerekli galigmalar )
Aksakliklar tamamlanmali.
Yasanmasi
Akademik kurul
toplantilarinin
Egitim-Ogretimin diizenli olarak o Gorevle ilgili
Ders programi ve ders )
o . o — Aksamasi yapilmasi. mevzuata hakim
gorevlendirmelerinin adil, objektif “ . wl
2 e o Mevcut Ogretim e Yiiksek Ogretim olmak.
ve 6gretim elemanlarinin bilim . . o
Elemanlarina esitsiz elemanlari e Adil ve objektif
alanlarina uygun olarak yapilmasi. R . .
yiik diismesi. arasinda davranabilme.
koordinasyon
saglanmasi.
Egitim-Ogretimin Akademik kurul : .
Aksamasi toplantilarinin * ?:\/I:a\;lzgﬁjrﬁ :tlf
Ders dagilimi ve boliim kadro yapisi Kurumsal diizenli olarak letisi 51 '
3 | arasindaki es giidiimii denetlemek ve Hedeflere e Yiiksek yapilmasi. * e ;(smtl S?g ama
kadro ihtiyacini belirleme. Ulasmada Ogretim ve xontro
Aksakliklar elemanlari ile %‘Jf&lr?:;u rabilme
Yasanmasi saglikli iletisim '
Boliimde yapilmasi gereken se¢im Birim igi Periyodik o Gorevle ilgili
4 ] ve gorevlendirmelerin Dekanlikla koordinasyon e Yiiksek faaliyetlerin Mevzuata hakim
irtibat kurularak zamaninda eksikligi ve verimin zamaninda olmak.




yapilmasini saglamak. diismesi. yapilmasini e Koordinasyon
e Giincel islerin saglamak tizere kurabilme
zamaninda talimatlarin becerisine sahip
yapilamamasi. verilmesi. olmak.
Gerekli is
boliimiiniin
yapilmasi.
Ek Ders o Gorevle ilgili
O0demeleriyle Mevzuata hakim
Ek ders 6demeleri i¢in ilgili belgeleri e Ek Ders . Yiiksek ilgili bilgi ve olmak.
5 | zamaninda Dekanlik Makamina Odemelerinin 4 belgeleri e Koordinasyon
ulastirmak. Aksamasi. zamaninda tanzim kurabilme
edip, ilgili birime becerisine sahip
ulastirmak. olmak.
) e Koordinasyon
Ogretim elemanlart kurabilme
ile gerekli becerisine sahip
e Ogrenci Hak Kayb1 toplantilar: olmak.
e e .. e Yiiksek diizenleyerek sinav o -
6 | Smav programlariin hazirlanmasi. e Egitim-Ogretimin programinin e [letisim saglama
Aksamasi zamanimda ve k"on:[rol
yapilmasini gucunu
saglamak. bulundurabilme.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Sevilay YILDIRIM
Fakulte Sekreteri

Prof. Dr. Se¢il AKILLI SIMSEK

Dekan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Gorevin Yerine

Prosediirii

Hassas Gorevler Personel Ad-Soyadi Dufeyl Getirilmeme Sonucu | ( Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ali KARAIPEKL e Bolimler ilgili is e Ilgili madde ve gereklilikleri konusunda
2547 Sayili Yitksekogretim Kanunun 21, | Faruk KARAASLAN ve islemlerin o Sonel' b't'g"e”dl'r"mel" ve gerekli
Maddesinde belirtilen amag ve ilkelere Ali YIGIT Yiiksek mevzuat galismalar tamamiaimatl.
uygun hareket etmek. Tolga ZAMAN cergevesinde
Secil AKILLI SIMSEK gerceklesmemesi.
e Akademik kurul toplantilarinin diizenli
Ali KARAIPEKLI olarak yapilmasi.
Ders programi ve ders Faruk KARAASLAN e Ders proeraminin e Ogretim elemanlar1 arasinda koordinasyon
gorevlendirmelerinin adil, objektif ve PO , TS program saglanmasi.
. o Al YIGIT Yiiksek dogru bir sekilde
ogretim elemanlarinin bilim alanlarina |
uygun olarak yapilmast To ga ZAMAN yapilmamasi.
y ' Secil AKILLI SIMSEK
Ders dagilim1 ve boliim kadro yapisi Ali KARAIPEKLI Yiiksek e Ders dagilimimin e Akademik kurul toplantilarinin diizenli
arasindaki es giidiimii denetlemek ve kadro | Faruk KARAASLAN yapilamamasi ve olarak yapilmasi.

3




ihtiyacin1 belirleme. Ali YIGIT kadro ihtiyacinin e Ogretim elemanlari ile iletisim, temas,
Tolga ZAMAN bildirilememesi. talep ve yazigsmalarin yapilarak geri
Secil AKILLI SIMSEK bildirimin saglanmasi.
Ali KARAIPEKLI

Boliimde yapilmasi gereken se¢im ve

e Periyodik faaliyetlerin zamaninda

gorevlendirmelerin Dekanlikla irtibat Fa.ruk. KARAASLAN . Bolum 1§ ve yapilmasini saglamak tizere talimatlarin
Ali YIGIT Yiiksek islemlerinin - .
kurularak zamaninda yapilmasini e . verilmesi.
saslamak Tolga ZAMAN yuriitilememesi. e Gerekliis béliimiini 1
g . Secil AKILLI SIMSEK erekli is bolimiiniin yapilmasi.
Ali KARAIPEKLI Ek Ders
Ek ders 6demeleri i¢in ilgili belgeleri Faruk KARAASLAN Odemelerinin e Ek Ders 6demeleriyle ilgili bilgi ve
zamaninda Dekanlik Makamina Ali YIGIT Yiiksek belgeleri zamaninda tanzim edip, ilgili
ulagtirmak. Tolga ZAMAN zamaninda birime ulastirmak.
Secil AKILLI SIMSEK yapilamamast.
Ali KARAIPEKLI
Faruk KARAASLAN Simav o Ogretim elemanlari ile gerekli toplantilart
Sinav programlarinin hazirlanmasi. Ali YIGIT Yiiksek programlarinin diizenleyerek sinav programinin
Tolga ZAMAN yapilamamasi. zamaninda yapilmasini saglamak.
Secil AKILLI SIMSEK

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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